外国语学院第1周工作安排
（2019年8月29日——9月8日）
	星  期
	日  期
	主要内容
	与会人员
	地点
	负责单位
	主持

	星期四
	8月29日9:00
	新入职教师见面会
	院领导、科室系部负责人及新教师
	外语楼210会议室
	综合办
	张鑫

	星期六
	8月31日8:00
	党政联席会
	院领导
	外语楼210会议室
	综合办
	贾仕林 张鑫

	
	8月31日12:00
	各科室、系部与
[bookmark: _GoBack]学科及专业负责人会议
	院领导、各科室、系部与学科与专业负责人
	外语楼210会议室
	综合办
	贾仕林 张鑫

	
	8月31日12:40
	干部培训会议
	院领导、各科室及系部党政负责人、学科与专业负责人
	外语楼210会议室
	综合办
	贾仕林 

	星期日
	9月1日  9:00
	全院教职工大会
	全体教职工
	外语楼503会议室
	综合办
	贾仕林

	
	9月1日 14:30
	岗聘工作小组会议
	岗聘小组成员
	外语楼210会议室
	综合办
	张鑫

	星期一
	9月2日16:50
	PETS5学员座谈会
	院领导、学员代表、培训工作人员
	外语楼210会议室
	综合办
	李世存

	星期二
	9月3日12:30
	教育部项目申报论证会
	院领导及相关人员
	外语楼210会议室
	综合办
	李世存

	星期三
	9月4日 12:30
	新生工作推进会
	全体辅导员
	外语楼210会议室
	学工办
	李金东

	星期四
	9月5日14:00
	院领导接待日
	院领导
	外语楼201办公室
	综合办
	贾仕林

	
	9月5日 12:30
	新生班主任（导生）培训
	新生班主任、导生
	外语楼210会议室
	学工办
	李金东

	星期一-星期五
	9月2日-6日全天
	教学巡视
	院领导及相关人员
	教学楼
	教务办
	王毅

	
	
	学风督导
	全体辅导员
	外语楼
	学工办
	李金东

	星期六
	9月7日全天
	新生报到
	新生班主任、导生
	校体育馆
	学工办
	贾仕林张鑫

	
	9月7日15:30
	院领导走访新生宿舍
	院领导
	新生宿舍
	学工办
	贾仕林张鑫

	星期日
	9月8日全天
	新生专业教育（按系部）
	院领导、各系部主任、新生班主任、导生
	待定
	学工办
各系部
	李金东



